Eu ropejsk_le ) Polska Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwdj

E Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

PROGRAM NAUCZANIA
KURSU UMIEJETNOSCI ZAWODOWYCH

HAN.02.5. Organizacja gospodarki magazynowej

w zakresie kwalifikacji

HAN.02. Prowadzenie dziatan handlowych

wyodrebnionej w zawodzie
technik handlowiec 522305

Branza handlowa (HAN)

Warszawa 2021



Eﬂ?ggéjzsekie Rzeczpospolita Unia Europejska [EEES

Europejski Fundusz Spoteczn *
Wiedza Edukacja Rozwdj Polska pel P v

* x *

Autor: mgr Anna Wawruch-Lis
Recenzenci:
Recenzent 1: nauczyciel konsultant w zakresie ksztalcenia zawodowego mgr Anna Piszczek

Recenzent 2: przedstawiciel pracodawcow witasciwy dla danego zawodu mgr Edyta Koziet

Ekspert: mgr Joanna Zagalska
Poziom PRK dla kwalifikacji petnej: IV Polskiej Ramy Kwalifikacji

Poziom PRK dla kwalifikacji czgstkowych: HAN.02. Prowadzenie dziatan handlowych, poziom 4 Polskiej Ramy Kwalifikacji

Program nauczania kursu umiejetnosci zawodowych
HAN.02.5. Organizacja gospodarki magazynowej

Strona 2 z 25



Fundus_ze .
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Rzeczpospolita Unia Europejska [EES
Polska Europejski Fundusz Spoteczny *

* x *

Program opracowany we wspoétpracy podmiotéw z otoczenia spoteczno-gospodarczego wskazanego we wniosku o powierzenie
grantu na opracowanie modelowego kwalifikacyjnego kursu zawodowego (KKZ): Eurokreator s.c. Rafat Kunaszyk, Anna Kunaszyk.

Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj
Os priorytetowa |l
Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukaciji
Dziatanie 2.14. Rozwdj narzedzi dla uczenia sie przez cate zycie
Konkurs nr POWR.02.14.00-1P.02-00-003/19

Opracowanie modelowych programéw kwalifikacyjnych kurséw zawodowych (kkz)

Program nauczania kursu umiejetnosci zawodowych
HAN.02.5. Organizacja gospodarki magazynowej

Strona 3z 25



Fundus_ze .
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

* X %

Rzeczpospolita Unia Europejska *
Polska Europejski Fundusz Spoteczny *

* 4 %

* x *

Spis tresci

PROGRAM NAUCZANIA KURSU UMIEJETNOSCI ZAWODOWYCH HAN.02.5. Organizacja gospodarki magazynowej

1. Przyporzadkowanie efektow ksztatcenia wraz z kryteriami weryfikacji do poszczegdlnych zajed —tabela L..........ooooiiiiiiiiiiii e 5
2. Grupowanie efektow ksztatcenia w zajecia i nadawanie Nnazw tym zajeCiom — LADEIA 2 .........oiii i e e e e e e e e e e e e e — e e e e e e s aanarrrrraaeanaann 7
3. Okreslenie liczby godzin poszczegodlnych zajeé z podziatem na zajecia teoretyczne i praktyCzne—tabela 3 .........ooo i 9
4. Plan zaje¢ kursu umiejetn0oSCi ZAQWOAOWYCH — tANEIA d..............oriiiiiii it e et e et e e e e e st eeeeeaeesa s s e teaeeeeaeesassstaaeeeeeeesaansstaaeeeeeeesaansnteeeeeeaeesannnntanneeeeeenaannnenns 10
LTS3 (=Y o e Lo I oo Yo = o 4T 1 11
(ST O Lo Y4 = o7~ T = T - 7SR 14
AR S (o1 | = 1 g YA oo 1574 07.=To o ) o1 o 4 [ o 14
7.1. Program nauczania dla zajeé: Podstawy organizacji goSpOdarki MAGAZYNOWE] .........couiiuuuiiiiiee ittt e e e ettt e e e e s et e e et e e e s s sk e bee et e e e e e s s aaabb e et eeeeesaabnbaeeeeeeeesaannnnrees 14
74000 T T =Y 1o Yo o = PSR 14

0 A = [T o o 1= = (o3 V] | L 14
7.1.3. Materiat nauczania - Opis EfEKIOW KSZEAICENIA ...........ooiiiiiiii et e e e s e et e e e e e e e s s s ta b ee et eeeeessastataeeeaeeeesasteeaeeeeeeeesassteeaeeeaeessaassteeseeeaeesaansnnrnns 15

A I o (o To7=To [U Vo Y E= o T= L b= et =Y (o L = | o =Y o = PR 15
7.1.5. Proponowane metody sprawdzania osiggnieC edukacyjnych StUChaCZalUCZESINIKA .........coouiiiiiiiiiie et 16

7.2. Program nauczania dla zaje¢: Organizowanie gosSpOdarki MaAGAZYNOWE] ...........uuiiiiieiiiiiiiiiieie e e i e ittt et e e e s e s teeeeeeeeessaastaeereeaeeaaaasntaeereeaeeaaaasssseaeeeaeesaansssaeeeeeeeessannnsenns 16
A I O7=1 (=N o T o] o T PP 16
A = 1T 1= = 1o V] 1= PR 17
7.2.3. Materiat nauczania - OPIS EfEKIOW KSZEAICENIA ..........ooi ittt e e oot e e oo b bt e oo oAb et oo e oa kbt e e e aa b et e e e aa b bt e e e aa b bt e e e anbe e e e e anbbeeeeanbbeeeennnee 18
7.2.4. Procedury 0Siggania CEIOW KSZEAICENIA ............ueiiiiiei ittt oottt e e oo oo h e bttt e e oo 4o s b e b ettt e e e e a4 a e b et ettt e e e e o4 ana b bbb et e e e e e e oan R bbb be e e e e e e aanbbbeeeeeaeesannnrnees 19
7.2.5. Proponowane metody sprawdzania osiggnie¢ edukacyjnych stuChaCza/UCZESINIKA ...........oooiiiiiiiiiiii e 20

T e [N Yot W o ol =10 U I s 6 A PSPPSR PR 21
9. Wykaz literatury oraz niezbednych Srodkow i materiatdW dydaKtyCZNYCR .......... ettt e oottt e e e e e e e et bbb e et e e e e e s aaab bbb e e e e e e e e s anbbeneeeaeas 21
L YTz VA 11 =T =1 U YOO PO PTPR PP 21
9.2. Wykaz niezbednych SrodkOw i materiatOw AYAAKLYCZNYCR ...ttt e oottt e e e e oo oo a bttt e e e e e oo oo ha b ee et e e e e e e e e anbbeeeeaeeesaansnbeeeeaeeeesaannnnbees 21
OS] oToXYe) ol (o] g1 g b= T2=1 | Tord=Y g1 b= (U | =1 U P 22
11. Sprawdzenie kompletno$ci i poprawnos$ci Opracowanego PrOGIAMU ZAJEC .........uueeetiuueeeeiteieeeateeeeeatteeeeabeeeeeabaeee e sttt eeeabteeeeaabbeeeeabeeeeeaabbeeeeaabteeeesabbeeeesnbbeeeeaabbeeeesasbeeaeans 23
11.1. Tabela weryfikacji programu nauczania KUZ pod katem zgodnosci z przepisami prawa OSWIGtOWEGO.......ccoiuuuiieiiiiiieiiiiiee st e sttt e et e e s sibee e s s snbre e e e snbee e e s snbeeeesaneee 23
11.2. Tabela weryfikacji programu KUZ pod katem kompletnoSci €fektOW KSZIAICENIA ...........coiuiiiiiiii ettt et e e e e e e aneee 24

Program nauczania kursu umiejetnosci zawodowych
HAN.02.5. Organizacja gospodarki magazynowej

Strona 4 z 25



Fund us;e .
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

* X %

Unia Europejska N
Europejski Fundusz Spoteczny *

Rzeczpospolita
Polska

* 4 %

* x *

1. Przyporzadkowanie efektéw ksztalcenia wraz z kryteriami weryfikacji do poszczegélnych zaje¢ — tabela 1

Tabela 1 Przyporzadkowanie efektow ksztatcenia wraz z kryteriami weryfikacji do poszczegdlnych zajeé

taczna liczba

b) planuje zakupy towardow

wykorzystania pojemnosci uzytkowej magazynu, wskaznik wykorzystania
pojemnosci sktadowej magazynu, wskaznik eksploatacji przestrzeni
sktadowej magazynu

Efekty ksztalcenia z danej jednostki |godzin
Y Podstawy . .
efektgw . przeznaczonyc . - e Organlzowarp
Stopniowane efektéw ksztatcenia efekt |h na efekt Kryteria weryfikacji poszczegoélnych efektow . | e gospodarki
kluczowy (ek), efekt wazny (ew), efekt |ksztalcenia gospodarki .|magazynowej
pomocniczy (ep) (w ramach magazynowe;j
réznych zajec)
HAN.02.5. 10 rozréznia rodzaje magazynow X
przestrzega zasad przechowywania, sporzadza instrukcje przechowywania, magazynowania i transportowania X
magazynowania i transportu towaréw okreslonych towaréow
(ew) rozréznia czesci sktadowe magazynu X
dobiera sposob przechowywania i magazynowania do rodzaju towaru X
dobiera srodek transportu do rodzaju towaru X
HAN.02.5. 10 wyjasnia istote rodzajow dystrybuciji, takich jak: intensywna, selektywna, X
organizuje przeptyw kupowanych oraz wylgczna
sprzedawanych wyrobéw i towaréw (ew) rozréznia rodzaje kanatéw dystrybucji X
wskazuje posrednikéw kanatéw dystrybucji towardéw, np. hurtownie, X
dystrybutorzy bezposredni, wiasne stacjonarne punkty sprzedazy, punkty
sprzedazy innych firm
sporzgdza plan dystrybucji towaréw X
HAN.02.5. 10 wymienia i charakteryzuje rodzaje zapaséw towarowych, np. zapas X
prowadzi gospodarke magazynows: (ek) obrotowy, rezerwowy
a) dobiera rodzaj magazynu, rozréznia dokumenty magazynowe X
wyposazenie, powierzchnig wypetnia dokumenty magazynowe X
magazynu do asortymentu towaréw interpretuje obliczone wskazniki magazynowe, takie jak: wskaznik X
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tacznaliczba

Efekty ksztalcenia z danej jednostki |godzin Podstawy _ '
efektow przeznaczonyc sirs il Organlzowar?l
Stopniowane efektéw ksztatcenia efekt |h na efekt Kryteria weryfikacji poszczegoélnych efektow e e gospodarkll
kluczowy (ek), efekt wazny (ew), efekt |ksztalcenia magazynowej magazynowej
pomochiczy (ep) (w ramach
réznych zajec)
c) dokumentuje zdarzenia oblicza stan zapaséw wedtug danych X
gospodarcze zwigzane sporzadza zapotrzebowanie na towary X
Z gospodarkg magazynowg
HAN.02.5. 10 wymienia zasady gospodarki magazynowej X
nadzoruje gospodarke magazynowg weryfikuje dokumenty magazynowe pod wzgledem ich poprawnosci X
(ew) sporzadzenia
weryfikuje przeptyw towaréw przez magazyn na podstawie dokumentacji X
magazynowej
HAN.02.5. 10 rozroznia kategorie archiwalne X
zarzgdza obiegiem dokumentéw rozroznia rodzaje dokumentéw gromadzone w przedsiebiorstwie X
w przedsigbiorstwie (ew): klasyfikuje dokumenty ze wzgledu na kategorie archiwalng X
a) stosuje przepisy prawa dotyczace wymienia zasady postepowania z dokumentacjg biurowg X
gromadzenia, przetwarzania stosuje algorytm postepowania dotyczgcy przechowywania dokumentaciji X
dokumentow . . ” - ;
b) zabezpiecza dokumenty zgodnie stosuje .zasad.y przechowywania dokumentacji sporzgdzanej w formie X
. ) elektronicznej
Z przepisami prawa
HAN.02.5. 5 wymienia zasady przechowywania dokumentéw handlowych X
wykonuje prace zwigzane ze w przedsiebiorstwie
sporzadzaniem i archiwizacjg oznacza dokumentacje archiwalng X
dokumentow dotyczacych transakcji wskazuje okresy przechowywania dokumentéw dotyczacych transakcii X
zakupu lub transakcji sprzedazy zgodnie zakupu lub transakcji sprzedazy
Z przepisami prawa (ew)
HAN.02.5. 5 sporzgdza dokumenty obrotu magazynowego w programie X
stosuje specjalistyczne oprogramowanie komputerowym
handlowe i magazynowe do sporzadza dokumentacje sprzedazowg w programie komputerowym
wykonywania zadan zawodowych (ew) sporzadza dokumenty obrotu pienieznego w programie komputerowym X
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2. Grupowanie efektow ksztatcenia w zajecia i nadawanie nazw tym zajeciom - tabela 2

Tabela 2 Grupowanie efektéw ksztatcenia w zajecia i nadawanie nazw tym zajeciom

* 4 %

Grupowanie efektow

Nazwa jednostki Efekt ksztalcenia wraz Liczba . Lo . . . |Okres
efektow ksztalcenia|z kodowaniem (ek; ew; ep) godzin Kryteria weryfikacji ksztalcen.la'w zajecta realizacji
Nazwa zajeé
HAN.02.5. HAN.02.5. 10 | - rozréznia rodzaje magazynéw Podstawy organizacji | Miesigc 1
Organizacja przestrzega zasad - sporzadza instrukcje przechowywania, magazynowania gospodarki
gospodarki przechowywania, i transportowania okreslonych towaréw magazynowej
magazynowe magazynowania i transportu — rozréznia czesci skladowe magazynu
towaréw (ew) —  dobiera sposdb przechowywania i magazynowania do rodzaju
towaru
— dobiera $rodek transportu do rodzaju towaru
HAN.02.5. 10 | - wyjasnia istote rodzajéw dystrybuciji, takich jak: intensywna, Organizowanie Miesigce 1-2
organizuje przeptyw kupowanych selektywna, wytgczna gospodarki
oraz sprzedawanych wyrobow i - rozrdznia rodzaje kanatéw dystrybudcii magazynowej
towarow (ew) - wskazuje posrednikéw kanatow dystrybuciji towaréw, np.
hurtownie, dystrybutorzy bezposredni, wtasne stacjonarne
punkty sprzedazy, punkty sprzedazy innych firm
— sporzgdza plan dystrybucji towaréw
HAN.02.5. 10 | - wymienia i charakteryzuje rodzaje zapasow towarowych, np.
prowadzi gospodarke zapas obrotowy, rezerwowy
magazynowa: (ek) - rozréznia dokumenty magazynowe
a) dobiera rodzaj magazynu, —  wypetnia dokumenty magazynowe
wyposazenie, powierzchnie — interpretuje obliczone wskazniki magazynowe, takie jak:
magazynu do asortymentu wskaznik wykorzystania pojemnosci uzytkowej magazynu,
towarow wskaznik wykorzystania pojemnosci sktadowej magazynu,
b) planuje zakupy towarow wskaznik eksploataciji przestrzeni sktadowej magazynu
c) dokumentuje zdarzenia —  oblicza stan zapaséw wedtug danych
gospodarcze zwigzane - sporzadza zapotrzebowanie na towary
z gospodarkg magazynowg
HAN.02.5. 10 | - wymienia zasady gospodarki magazynowej
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Nazwa jednostki
efektow ksztatcenia

Efekt ksztalcenia wraz
z kodowaniem (ek; ew; ep)

Liczba
godzin

Kryteria weryfikacji

Grupowanie efektow
ksztalcenia w zajecia
Nazwa zajeé

Okres
realizacji

nadzoruje gospodarke
magazynowg (ew)

weryfikuje dokumenty magazynowe pod wzgledem ich
poprawnosci sporzgdzenia

weryfikuje przeptyw towardéw przez magazyn na podstawie
dokumentacji magazynowej

HAN.02.5. 10 rozroznia kategorie archiwalne

zarzgdza obiegiem dokumentéw rozréznia rodzaje dokumentéw gromadzone w

w przedsiebiorstwie: (ew) przedsiebiorstwie

a) stosuje przepisy prawa klasyfikuje dokumenty ze wzgledu na kategorie archiwalng
dotyczgce gromadzenia, wymienia zasady postepowania z dokumentacjg biurowg
przetwarzania dokumentow stosuje algorytm postepowania dotyczacy przechowywania

b) zabezpiecza dokumenty dokumentacii
zgodnie z przepisami prawa stosuje zasady przechowywania dokumentacji sporzgdzanej

w formie elektronicznej

HAN.02.5. 5 wymienia zasady przechowywania dokumentéw handlowych

wykonuje prace zwigzane ze w przedsiebiorstwie

sporzgdzaniem i archiwizacjg oznacza dokumentacje archiwalng

dokumentéw dotyczacych wskazuje okresy przechowywania dokumentéw dotyczacych

transakcji zakupu lub transakcji transakcji zakupu lub transakcji sprzedazy

sprzedazy zgodnie z przepisami

prawa (ew)

HAN.02.5. 5 sporzgdza dokumenty obrotu magazynowego w programie

stosuje specjalistyczne
oprogramowanie handlowe i
magazynowe do wykonywania
zadan zawodowych (ew)

komputerowym

sporzgdza dokumentacje sprzedazowg w programie
komputerowym

sporzgdza dokumenty obrotu pienieznego w programie
komputerowym
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3. Okreslenie liczby godzin poszczegdlnych zaje¢ z podziatem na zajecia teoretyczne i praktyczne— tabela 3

Tabela 3 Okreslenie liczby godzin poszczegdlnych zajec z podziatem na zajecia teoretyczne i praktyczne

Nazwa zajeé

Liczba godzin

Zajecia

Zajecia
teoretyczne|praktyczne

Efekty ksztalcenia wraz z kodami — ek, ew, ep oraz kryteria weryfikacji realizowane w ramach zajec¢

Efekty ksztatcenia

Kryteria weryfikacji

Podstawy
organizacji
gospodarki
magazynowej

10

HAN.02.5.

przestrzega zasad przechowywania,
magazynowania i transportu towaréw
(ew)

rozroznia rodzaje magazynéw

sporzadza instrukcje przechowywania, magazynowania i transportowania
okreslonych towarow

rozroznia czesci skladowe magazynu

dobiera sposéb przechowywania i magazynowania do rodzaju towaru
dobiera srodek transportu do rodzaju towaru

Organizowanie|
gospodarki
magazynowej

50

HAN.02.5.

organizuje przeptyw kupowanych oraz
sprzedawanych wyrobow i towaréw
(ew)

wyjasnia istote rodzajoéw dystrybucji, takich jak: intensywna, selektywna, wytgczna
rozroznia rodzaje kanatéw dystrybuciji

wskazuje posrednikéw kanatéw dystrybucji towardéw, np. hurtownie, dystrybutorzy
bezposredni, wlasne stacjonarne punkty sprzedazy, punkty sprzedazy innych firm
sporzgdza plan dystrybucji towaréw

HAN.02.5.
prowadzi gospodarke magazynowa:
(ek)

a) dobiera rodzaj magazynu,
wyposazenie, powierzchnie
magazynu do asortymentu
towaréw

b) planuje zakupy towaréw

c¢) dokumentuje zdarzenia
gospodarcze zwigzane z
gospodarkg magazynowg

wymienia i charakteryzuje rodzaje zapaséw towarowych, np. zapas obrotowy,
rezerwowy

rozréznia dokumenty magazynowe

wypetnia dokumenty magazynowe

interpretuje obliczone wskazniki magazynowe, takie jak: wskaznik wykorzystania
pojemnosci uzytkowej magazynu, wskaznik wykorzystania pojemno$ci sktadowej
magazynu, wskaznik eksploatacji przestrzeni sktadowej magazynu

oblicza stan zapasow wedtug danych

sporzadza zapotrzebowanie na towary

HAN.02.5.
nadzoruje gospodarke magazynowag
(ew)

wymienia zasady gospodarki magazynowej

weryfikuje dokumenty magazynowe pod wzgledem ich poprawnosci sporzadzenia
weryfikuje przeptyw towaréw przez magazyn na podstawie dokumentacji
magazynowe;j
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Liczba godzin
g Efekty ksztalcenia wraz z kodami — ek, ew, ep oraz kryteria weryfikacji realizowane w ramach zajec¢

Nazwa zaje¢ |Zajecia Zajecia
teoretyczne| praktyczne| Efekty ksztatcenia Kryteria weryfikacji

HAN.02.5. — rozrdznia kategorie archiwalne

zarzgdza obiegiem dokumentow w — rozrdznia rodzaje dokumentdéw gromadzone w przedsiebiorstwie

przedsigbiorstwie: (ew) - klasyfikuje dokumenty ze wzgledu na kategorie archiwalng

a) stosuje przepisy prawa dotyczace| _  wymienia zasady postepowania z dokumentacjg biurowsg
gromadzenia, przetwarzania —  stosuje algorytm postepowania dotyczacy przechowywania dokumentacji
dokumentow

i | = stosuje zasady przechowywania dokumentacji sporzgdzanej w formie elektronicznej
b) zabezpiecza dokumenty zgodnie

Z przepisami prawa

HAN.02.5. — wymienia zasady przechowywania dokumentéw handlowych w przedsigbiorstwie
wykonuje prace zwigzane ze — oznacza dokumentacje archiwalng

sporzgdzaniem i archiwizacjg - wskazuje okresy przechowywania dokumentéw dotyczacych transakcji zakupu lub
dokumentow dotyczgcych transakcji transakcji sprzedazy

zakupu lub transakcji sprzedazy
zgodnie z przepisami prawa (ew)

HAN.02.5. — sporzadza dokumenty obrotu magazynowego w programie komputerowym
stosuje specjalistyczne — sporzadza dokumentacje sprzedazowg w programie komputerowym
oprogramowanie handlowe i — sporzadza dokumenty obrotu pienieznego w programie komputerowym

magazynowe do wykonywania zadan
zawodowych (ew)

4. Plan zaje¢ kursu umiejetnosci zawodowych —tabela 4

Tabela 4 Plan zaje¢ kursu umiejetnosci zawodowych

Nazwa zajec Liczba godzin Uwagi o realizaciji
Podstawy organizacji gospodarki magazynowej 10 Ksztatcenie teoretyczne
Organizowanie gospodarki magazynowej 50 Ksztatcenie praktyczne
¥ gczna liczba godzin zajec 60

Liczba godzin przypisana poszczegdlnym zajeciom, uwzglednia minimalng liczbe godzin przewidziang w podstawie programowej na realizacje efektéw ksztatcenia ujetych
w jednostkach efektéw (przy zatozeniu, ze ksztatcenie odbywa sie w systemie dziennym lub stacjonarnym).

W przypadku ksztatcenia w systemie zaocznym liczbe godzin mozna obnizy¢ zgodnie z aktualnymi przepisami oswiatowymi.
Program nauczania kursu umiejetnosci zawodowych
HAN.02.5. Organizacja gospodarki magazynowej
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O kolejnosci realizacji zaje¢ decyduje organizator kursu, wskazane jest realizowanie w pierwszej kolejnosci przedmiotéw teoretycznych, nastepnie praktycznych.
Kurs umiejetnosci zawodowych (KUZ) moze rozpoczaé sie w dowolnym momencie danego semestru.

Ksztafcenie nie jest powigzane z sezonowoscig prowadzenia prac.

Nazwa formy ksztatcenia
Kurs umiejetnosci zawodowych HAN.02.5 Organizacja gospodarki magazynowe;j

Czas trwania, liczba godzin ksztatcenia i sposéb

Tabela 5 Typ programu nauczania: przedmiotowy, spiralny

Sposob organizacji

Forma stacjonarna Forma zaoczna
Liczba godzin ksztatcenia: 60 godzin 40 godzin
Czas trwania kursu: 2 miesigce 1 miesigc

5. Wstep do programu

Kurs umiejetnosci zawodowych (KUZ) jest jedng z form ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych. Szczegétowe warunki organizacji kurséw umiejetnosci
zawodowych i akredytacji osrodkéw okresla ustawal . Rodzaje placowek, centréw ksztatcenia i szkét uprawnionych do prowadzenia kurséw umiejetno$ci zawodowych,
a takze warunki, organizacje, tryb prowadzenia ksztatcenia w poszczegdlnych formach pozaszkolnych, wymogi programu nauczania, sposoby potwierdzania uzyskanych
efektow ksztatcenia, wzory dokumentéw wydawanych po ukonczeniu ksztatcenia prowadzonego w formach pozaszkolnych okresla rozporzgdzenie MEN2.

W klasyfikacji zawoddw szkolnictwa branzowego3 przewidziano mozliwo$é prowadzenia kursow umiejetnosci zawodowych w zakresie kwalifikacji HAN.02.Prowadzenie
dziatan handlowych, wyodrebnionej w zawodzie technik handlowiec. Zestaw oczekiwanych efektow ksztatcenia dla kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie jest podzielony
na czesci efektdow ksztatcenia okreslone w podstawie programowej ksztatcenia w zawodzie jako jednostki efektow ksztatcenia, z ktérych kazda moze byé¢ realizowana na
Kursach Umiejetnosci Zawodowych.

1 Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe ((Dz. U. z 2019 r. poz. 1148, 1078, 1287, 1680, 1681, 1818, 2197 i 2248);
2 Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 652);
3 Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 lutego 2019 r. w sprawie ogdlnych celdw i zadan ksztatcenia w zawodach szkolnictwa branzowego oraz klasyfikacji zawodéw
szkolnictwa branzowego (Dz. U. z 2019 r. poz. 316);
Program nauczania kursu umiejetnosci zawodowych
HAN.02.5. Organizacja gospodarki magazynowej

Strona 11 z 25



Fundus;e .
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Rzeczpospolita Unia Europejska |G
Polska Europejski Fundusz Spoteczny o«

Minimalna liczba godzin ksztatcenia na kursie umiejetnosci zawodowych w przypadku ksztatcenia w zakresie jednej z czesci efektow ksztatcenia wyodrebnionych
w ramach danej kwalifikacji, jest rowna minimalnej liczbie godzin ksztatcenia przewidzianej dla danej czesci efektow ksztatcenia, okreslonej w podstawie programowej
ksztatcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego.
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Kurs umiejetnosci zawodowych jest krotkg formg ksztatcenia zawodowego z zakresu wybranych zagadnien podstawy programowej ksztatcenia w zawodach, w zakresie:
— jednej czesci efektdow ksztatcenia wyodrebnionych w ramach danej kwalifikacji, lub:

— efektéw ksztatcenia wspdlnych dla wszystkich zawodow oraz wspolnych dla zawodéw w ramach obszaru ksztatcenia stanowigcych podbudowe do ksztatcenia
w zawodzie lub grupie zawoddw, lub:

— efektéw ksztalcenia wspdlnych dla wszystkich zawoddéw w zakresie organizacji pracy matych zespotéw.
Stuchaczem kursu umiejetnosci zawodowych moze by¢ osoba petnoletnia niezaleznie od posiadanego wyksztatcenia.

Kurs umiejetnosci zawodowych HAN.02.5 Organizacja gospodarki magazynowej, pozwoli osobom zainteresowanym wycinkowym, wasko ukierunkowanym nabywaniem
wiedzy i umiejetnosci nauki i potwierdzenia efektéw stosunkowo szybko. W tresci programu jest wskazany gtéwny cel kursu (zadanie zawodowe, do wykonywania ktérego
powinien by¢ przygotowany absolwent kursu), a takze wyszczegdlniono cele ogdlne i cele szczegdtowe ksztatcenia. Kurs umiejetno$ci zawodowych Organizacja
gospodarki magazynowej trwa 60 godzin.

Zazwyczaj na tak krotkg forme ksztatcenia decydujg sie osoby wykonujgce prace w waskim zakresie lub osoby stopniowo uzyskujgce i potwierdzajgce kwalifikacje
w kolejnej, bardziej obszernej formie ksztatcenia. Jest to rozwigzanie wychodzace naprzeciw potrzebom osdb dorostych, podejmujgcych dalsze ksztatcenie lub
doskonalenie w trakcie pracy zawodowej.

Potwierdzajgc kolejne formy ksztatcenia KUZ, KKZ (zaswiadczenie o ukonczeniu danej formy ksztalcenia) mozna wyznaczy¢ sciezke ksztatcenia prowadzgcg do zdobycia
certyfikatu kwalifikacji zawodowej (po zdaniu egzaminu z kwalifikacji), a w przypadku potwierdzenia wyksztalcenia ogdlnego i zdobycia wszystkich certyfikatow dla danego
zawodu — wystgpi¢ o dyplom zawodowy. Instytucjami potwierdzajgcymi kwalifikacje sg miedzy innymi Okregowe Komisje Egzaminacyjne. Taka Sciezka ksztatcenia
poprzez rozne formy, moze prowadzi¢ do zawodu technika handlowca. Jednostka efektow ksztatcenia HAN.02.5 Organizacja gospodarki magazynowej nie ma powigzania
Z innymi zawodami.

Osobie podejmujacej kolejny etap ksztatcenia przystugujg zwolnienia z zakresu, ktéry zostat juz zrealizowany na poprzednim etapie ksztatcenia. W ten sposdéb - osoba
posiadajgca zaswiadczenie o ukohczeniu kursu umiejetnosci zawodowych, ktéra podejmuje ksztatcenie na kwalifikacyjnym kursie zawodowym (KKZ), moze by¢ zwolniona
na swoj wniosek ztozony w szkole/placéwce prowadzgcej kurs, z zajec¢ realizujgcych efekty ksztatcenia, ktére byty juz zrealizowane w ramach ukohczonego kursu
umiejetnosci zawodowych.

Program nauczania realizowany na kursie umiejetno$ci zawodowych okresla ogdlne cele i zadania ksztatcenia zawodowego, a takze cele ksztatcenia, efekty ksztatcenia
i kryteria weryfikacji tych efektéw, warunki realizacji ksztatcenia w zawodzie, w ktérym zostata wyodrebniona dana kwalifikacja, minimalng liczbe godzin ksztatcenia

w zawodzie w ramach danej kwalifikacji. Wszystkie elementy programu nauczania sg elementami podstawy programowej ksztatcenia w zawodzie szkolnictwa
branzowego, wtasciwymi dla danej kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie.

Czesc¢ efektéw ksztatcenia moze byé realizowana w formie ksztatcenia zdalnego. Efekty mozliwe do realizacji w formie zdalnej zalezg od wielu czynnikéw. Przede na
podstawie analizy podstawy programowej ksztatcenia zawodowego zakres ten okresla nauczyciel i ogtasza stuchaczom na pierwszych zajeciach. Zaleznie od mozliwosci
stuchaczy i szkoly podejmowana jest ostateczna decyzja o podjeciu takiego sposobu ksztatcenia. Efekty ksztatlcenia wskazane do realizacji w ksztatceniu teoretycznym

Program nauczania kursu umiejetnosci zawodowych
HAN.02.5. Organizacja gospodarki magazynowej
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mogg by¢ (po spetnieniu wymagan okreslonych w aktualnych przepisach oswiatowych) realizowane w formie ksztatcenia na odlegtos¢, przy czym zaliczenie tych zaje¢ nie
moze odbywac¢ sie w formie zdalnej.

Waznym celem ksztaicenia jest przygotowanie uczgcych sie do wykonywania pracy zawodowej i aktywnego funkcjonowania na rynku pracy, nabycia poszukiwanych
umiejetnosci zawodowych lub kwalifikacji rynkowych funkcjonujgcych w Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji. Konieczno$¢ dopasowania systemu ksztatcenia
zawodowego do potrzeb gospodarki nakazuje bacznie $ledzi¢ badania prowadzone przez instytucje rynku pracy i coroczne obwieszczenia Ministra Edukaciji Narodowej

0 zawodach potrzebnych na rynku pracy. Prognozy zapotrzebowania na pracownikéw w zawodach szkolnictwa branzowego oraz wykaz potrzebnych zawoddéw, podawane
sg w drodze obwieszczenia do 1 lutego kazdego roku w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski”’ dla kazdego wojewddztwa.

6. Cele ksztatcenia KUZ

Absolwent kursu umiejetnosci zawodowych HAN.02.5. Organizacja gospodarki magazynowej powinien by¢ przygotowany do wykonywania nastepujgcego zadania
zawodowego:

— organizowania i prowadzenia dziatah handlowych
7. Programy poszczegdlnych zajec¢
7.1. Program nauczania dla zajeé¢: Podstawy organizacji gospodarki magazynowej

7.1.1. Cele ogdlne
Cele ogdlne :
— przestrzega zasad przechowywania, magazynowania i transportu towaréw

— przestrzega zasad kultury i etyki podczas realizacji zadah zawodowych

7.1.2. Cele operacyjne

Stuchacz :
e rozréznia rodzaje magazynow
e sporzadza instrukcje przechowywania, magazynowania i transportowania okreslonych towaréw
e rozréznia czesci sktadowe magazynu

e dobiera sposob przechowywania i magazynowania do rodzaju towaru

Program nauczania kursu umiejetnosci zawodowych
HAN.02.5. Organizacja gospodarki magazynowej
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e dobiera srodek transportu do rodzaju towaru

e wymienia reguty i procedury obowigzujgce w srodowisku pracy w handlu

e identyfikuje zasady etyczne i prawne zwigzane z ochrong wiasnosci intelektualnej i ochrong danych osobowych
e wymienia uniwersalne zasady kultury i etyki

e rozpoznaje przypadki naruszania zasad etyki

e uzywa form grzeczno$ciowych w komunikacji pisemnej i ustne;j
7.1.3. Material nauczania - opis efektéw ksztalcenia

Tabela 6 Materiat nauczania - opis efektéw ksztatcenia

Tematy zajeé ;:)C;:a Opis efektow ksztatcenia (uwzgledniajacy kryteria weryfikacji)

1) Rodzaje magazynéw 10 — rozrdznia rodzaje magazynéw

2) Przechowywanie i magazynowanie towaréw — sporzgdza instrukcje przechowywania, magazynowania i transportowania okreslonych towaréw
3) Dokumentacja magazynowa — rozréznia czesci skladowe magazynu

— dobiera sposéb przechowywania i magazynowania do rodzaju towaru
— dobiera $rodek transportu do rodzaju towaru

7.1.4. Procedury osiagania celéow ksztalcenia

Propozycje metod nauczania,

wykfady informacyjny potgczony z prezentacjg multimedialng, metoda tekstu przewodniego, ¢wiczenia przedmiotowe, metoda przypadkéw

Obudowa dydaktyczna,

— zestawy ¢wiczen, instrukcje do ¢wiczen, pakiety edukacyjne dla stuchaczy, teksty przewodnie, karty pracy dla stuchaczy, czasopisma branzowe, katalogi sprzetu
wyposazenia magazynow, filmy i prezentacje multimedialne zwigzane z dziatalnoscig hurtowni, oprogramowanie do wspomagania operacji finansowo-ksiegowych,
obstugi sprzedazy i gospodarki magazynowej, prezentacje i filmy dydaktyczne

Program nauczania kursu umiejetnosci zawodowych
HAN.02.5. Organizacja gospodarki magazynowej
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Warunki realizacji

Pracownia wyposazona w :

— stanowisko komputerowe dla nauczyciela podtgczone do sieci lokalnej z dostepem do Internetu, z drukarka, skanerem lub urzadzeniem wielofunkcyjnym oraz
z projektorem multimedialnym lub tablicg interaktywng lub monitorem interaktywnym,

— stanowiska komputerowe dla stuchacza (jedno stanowisko dla jednego stuchacza), wszystkie komputery podtgczone do sieci lokalnej z dostepem do Internetu
i z podtgczeniem do drukarki sieciowe;j.

Zajecia powinny by¢ prowadzone w formie pracy indywidualnej i grupowe;j.

Ze wzgledu na indywidualizacje pracy wskazane jest dostosowanie warunkéw, srodkow, metod i form ksztatcenia do potrzeb i mozliwosci stuchacza KUZ.

Efekty ksztatcenia w ksztatceniu teoretycznym moga by¢ ( po spetnieniu wymagan okreslonych w aktualnych przepisach o$wiatowych) realizowane w formie ksztatcenia
na odlegtos¢.

7.1.5. Proponowane metody sprawdzania osiggnie¢ edukacyjnych stuchacza/uczestnika

Sprawdzanie i ocenianie osiggnie¢ stuchaczy nalezy prowadzi¢ zgodnie z ustalonymi kryteriami z wykorzystaniem testow, ¢wiczen, sprawdzianéw, opracowanych
dokumentoéw, udzielonych odpowiedzi na zadane pytania. Zaliczenie zajec¢ realizowanych w formie na odlegto$¢ nie moze odbywac sie w formie zdalne;j.

7.2. Program nauczania dla zajeé¢: Organizowanie gospodarki magazynowej

7.2.1. Cele ogdlne
Cele ogdlne:
e organizuje przeptyw kupowanych oraz sprzedawanych wyrobow i towarow
e prowadzi gospodarke magazynowa:
a. dobiera rodzaj magazynu, wyposazenie, powierzchnie magazynu do asortymentu towaréw
b. planuje zakupy towaréw

c. dokumentuje zdarzenia gospodarcze zwigzane z gospodarkg magazynowg

e nadzoruje gospodarke magazynowg
e zarzgdza obiegiem dokumentéw w przedsiebiorstwie:

Program nauczania kursu umiejetnosci zawodowych
HAN.02.5. Organizacja gospodarki magazynowej
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a. stosuje przepisy prawa dotyczgce gromadzenia, przetwarzania dokumentéw
b. zabezpiecza dokumenty zgodnie z przepisami prawa

e wykonuje prace zwigzane ze sporzgdzaniem i archiwizacjg dokumentéw dotyczgcych transakcji zakupu lub transakcji sprzedazy zgodnie z przepisami prawa
e stosuje specjalistyczne oprogramowanie handlowe i magazynowe do wykonywania zadan zawodowych
e wykazuje sie kreatywnoscig i otwartoscig na zmiany

e przestrzega tajemnicy zwigzanej z wykonywanym zawodem i miejscem pracy

7.2.2. Cele operacyjne

Stuchacz:
e wyjasnia istote rodzajow dystrybuciji, takich jak: intensywna, selektywna, wytgczna
e rozréznia rodzaje kanatow dystrybuciji

e wskazuje posrednikow kanatéw dystrybucji towaréw, np. hurtownie, dystrybutorzy bezposredni, wtasne stacjonarne punkty sprzedazy, punkty sprzedazy innych
firm

e sporzadza plan dystrybucji towaréw

e wymienia zasady gospodarki magazynowe;

o weryfikuje dokumenty magazynowe pod wzgledem ich poprawnosci sporzadzenia

o weryfikuje przeptyw towardw przez magazyn na podstawie dokumentacji magazynowej
e rozréznia kategorie archiwalne

e rozréznia rodzaje dokumentoéw gromadzone w przedsiebiorstwie

e klasyfikuje dokumenty ze wzgledu na kategorie archiwalng

e wymienia zasady postepowania z dokumentacjg biurowg

e stosuje algorytm postepowania dotyczacy przechowywania dokumentacji

e stosuje zasady przechowywania dokumentacji sporzgdzanej w formie elektronicznej

e wymienia zasady przechowywania dokumentéw handlowych w przedsiebiorstwie

Program nauczania kursu umiejetnosci zawodowych
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e oznacza dokumentacje archiwalng

o wskazuje okresy przechowywania dokumentow dotyczgcych transakcji zakupu lub transakcji sprzedazy
e sporzgdza dokumenty obrotu magazynowego w programie komputerowym

e sporzgdza dokumentacje sprzedazowg w programie komputerowym

e sporzgdza dokumenty obrotu pienieznego w programie komputerowym

e okresla cechy charakteryzujgce kreatywnos$¢

e uzasadnia znaczenie zmiany w zyciu cztowieka

e wymienia zrédta zmian organizacyjnych

e wymienia etapy wprowadzania zmiany

e identyfikuje przyczyny oporu wobec zmian w srodowisku pracy

e wskazuje potrzebe zmian

e podejmuje inicjatywe w nietypowej sytuacji

e reaguje elastycznie na nieprzewidywalne sytuacje

e pozyskuje dane osobowe zgodnie z przepisami prawa

e przestrzega zasad bezpieczenstwa podczas przetwarzania i przesytania danych osobowych
e przechowuje dane osobowe klientéw zgodnie z przepisami prawa

e przedstawia konsekwencje nieprzestrzegania tajemnicy zwigzanej z wykonywanym zawodem i miejscem pracy
7.2.3. Materiat nauczania - opis efektow ksztatcenia

Tabela 7 Materiat nauczania - opis efektow ksztatcenia

Tematy zajeé I;(;:dz;:)a Opis efektow ksztatcenia (uwzgledniajacy kryteria weryfikaciji)
1) Rodzaje dystrybucji handlowej 30 — wyjasnia istote rodzajow dystrybucji, takich jak: intensywna, selektywna, wytgczna
2) Kanaty dystrybucji — rozrdznia rodzaje kanatdéw dystrybucii

3) Plan dystrybucji towaréw

Program nauczania kursu umiejetnosci zawodowych
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i magazynowe

Tematy zajec¢ ;fdzfa Opis efektow ksztatcenia (uwzgledniajacy kryteria weryfikaciji)
1) Zaapsyiich rodzaje — wskazuje posrednikow kanatow dystrybucji towaréw, np. hurtownie, dystrybutorzy bezposredni, wtasne
2) Rodzaje dokumentéw magazynowych stacjonarne punkty sprzedazy, punkty sprzedazy innych firm
3) Wskazniki magazynowe - sporzadza plan dystrybucji towaréw
4) Zapotrzebowanie na towary —  wyjasnia istote rodzajéw dystrybucji, takich jak: intensywna, selektywna, wylgczna
5) Zasady gospodarki magazynowej —  rozréznia rodzaje kanatéw dystrybugji
6) Dokumentacja magazynowa — wskazuje posrednikow kanatéw dystrybucji towaréw, np. hurtownie, dystrybutorzy bezposredni, wtasne
stacjonarne punkty sprzedazy, punkty sprzedazy innych firm
— sporzadza plan dystrybucji towarow
— wymienia zasady gospodarki magazynowej
— weryfikuje dokumenty magazynowe pod wzgledem ich poprawnosci sporzgdzenia
—  weryfikuje przeptyw towardéw przez magazyn na podstawie dokumentacji magazynowe;j
1) Inwentaryzacja w hurtowni -magazynie| 20 — rozroznia kategorie archiwalne
2) Archiwizacja dokumentow - rozréznia rodzaje dokumentéw gromadzone w przedsiebiorstwie
3) Kategorie archiwalne - klasyfikuje dokumenty ze wzgledu na kategorie archiwalng
4) Oprogramowanie handlowe -~ wymienia zasady postepowania z dokumentacjg biurowg

stosuje algorytm postepowania dotyczacy przechowywania dokumentaciji

stosuje zasady przechowywania dokumentacji sporzgdzanej w formie elektronicznej

wymienia zasady przechowywania dokumentéw handlowych w przedsigbiorstwie

oznacza dokumentacje archiwalng

wskazuje okresy przechowywania dokumentéw dotyczacych transakcji zakupu lub transakcji sprzedazy
sporzgdza dokumenty obrotu magazynowego w programie komputerowym

sporzgdza dokumentacje sprzedazowg w programie komputerowym

sporzgdza dokumenty obrotu pienieznego w programie komputerowym

7.2.4. Procedury osiggania celéw ksztatcenia

Propozycje metod nauczania,

wykfad informacyjny z prezentacjg multimedialng, pokaz z objasnieniami, ¢wiczenia przedmiotowe, metoda tekstu przewodniego, metoda projektéw.

Obudowa dydaktyczna,
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zestawy ¢wiczen wraz z instrukcjami, plansze dydaktyczne, filmy dydaktyczne, wzory drukéw, prezentacje multimedialne, oprogramowania do wspomagania operacji
gospodarki magazynowej

Warunki realizacji

Pracownia wyposazona w

- stanowisko komputerowe dla nauczyciela podtgczone do sieci lokalnej z dostepem do Internetu, z drukarka, skanerem lub urzadzeniem wielofunkcyjnym oraz
z projektorem multimedialnym lub tablicg interaktywna lub monitorem interaktywnym,

- stanowiska komputerowe dla stuchacza (jedno stanowisko dla jednego stuchacza), wszystkie komputery podigczone do sieci lokalnej z dostepem do Internetu
i z podigczeniem do drukarki sieciowe;.

Zajecia powinny by¢ prowadzone w formie pracy indywidualnej i grupowe;j.
Ze wzgledu na indywidualizacje pracy wskazane jest dostosowanie warunkow, srodkéw, metod i form ksztatcenia do potrzeb i mozliwosci stuchacza KUZ.
Zaje¢ praktycznych nie mozna realizowaé z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc¢.

7.2.5. Proponowane metody sprawdzania osiggnie¢ edukacyjnych stuchacza/uczestnika

Sprawdzanie i ocenianie osiggnie¢ stuchaczy nalezy prowadzi¢ zgodnie z ustalonymi kryteriami ustalonymi z wykorzystaniem testéw, ¢wiczen, sprawdziandw,
opracowanych dokumentéw, udzielonych odpowiedzi na zadane pytania, uzasadnienia sposobu rozwigzania stworzonych sytuacji problemowych. Efekty ksztatcenia zaje¢
praktycznych nie moga by¢ sprawdzane z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé.
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8. Ewaluacja programu KUZ

Tabela 8 Ewaluacja programu KUZ

Fund us;e .
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Rzeczpospolita
Polska

Unia Europejska e
Europejski Fundusz Spoteczny *

* 4 %

* x *

kwalifikacji lub jednostki efektow)

Efekt ksztalcenia z podstawy programowej
(oznaczony w programie kursu jako kluczowy dla

Wskazniki potwierdzajgce osiggniecie
efektu ksztatcenia

Metody/techniki badania

Termin badania

HAN.02.5.

b) planuje zakupy towaréw

z gospodarkg magazynowg

prowadzi gospodarke magazynowa: (ek)
a) dobiera rodzaj magazynu, wyposazenie,
powierzchnie magazynu do asortymentu towaréw| opanowania przez stuchacza efektu

¢) dokumentuje zdarzenia gospodarcze zwigzane

Pozytywna ocena koncowa z przedmiotu
obejmujgcego realizacje efektu
ksztatcenia. Ocena jest wyrazem

Z podstawy programowej

Testy osiggnie¢ stuchaczy, ocena
dokonywana przez prowadzgcego
zajecia na podstawie obserwaciji,
prezentacje multimedialne,
wypowiedzi ustne, ocena z ¢wiczenh

Po ukoniczeniu jednostki
metodycznej/dziatu programowego
obejmujgcego realizacje efektu
ksztafcenia.

Po zakonczeniu zajec.

9. Wykaz literatury oraz niezbednych srodkéw i materiatéw dydaktycznych

9.1. Wykaz literatury

1) Andrzejczak D., Mikina A., Wajgner M., Organizacja sprzedazy. Organizacja i techniki sprzedazy cz. Il, WSIiP, 6/2014

2) Andrzejczak D., Mikina A., Wajgner M., Organizowanie sprzedazy. Towar jako przedmiot handlu cz.1, WSIP, 5/2014

3) Andrzejczak D., Mikinia A., Wajgner M., Rzeznik B., Sprzedaz towaréw. Zajecia w pracowni, cz. Il i lll, WSiP, 8/2014; 9/2014

4) Magdalena Prekiel, Jezyk angielski zawodowy, Prowadzenie sprzedazy w praktyce, eMPi2, 73/2013

5) Zielinska H., Sprzedaz towaréw, Wydawnictwo Rea, Warszawa 2008;

9.2. Wykaz niezbednych srodkéw i materiatéw dydaktycznych

— stanowisko komputerowe dla nauczyciela podtaczone do sieci lokalnej z dostepem do Internetu z drukarkg, skanerem lub urzadzeniem wielofunkcyjnym oraz
projektorem multimedialnym, tablicg interaktywng lub monitorem interaktywnym, pakietem programow biurowych i oprogramowaniem do obstugi sprzedazy ,

— stanowiska komputerowe dla stuchacza (jedno stanowisko dla jednego stuchacza) podtgczone do sieci lokalnej z dostepem do Internetu, pakietem programow
biurowych i oprogramowaniem do obstugi sprzedazy,

— pakiet programéw biurowych, program do tworzenia prezentaciji i grafiki, pakiet oprogramowania do gospodarki magazynowej, prowadzenia ksiegi przychodéw

i rozchodow.
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10. Sposob i forma zaliczenia kursu
Oceny klasyfikacyjne z poszczegélnych zaje¢ edukacyjnych, ustala sie w stopniach wedtug nastepujacej skali:
— stopien celujacy - 6;
— stopien bardzo dobry - 5;
— stopien dobry - 4;
— stopien dostateczny - 3;
— stopien dopuszczajacy - 2;

— stopien niedostateczny - 1.
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Forma i sposob zaliczenia poszczegdlnych zajeé edukacyjnych przewidzianych w planie nauczania zalezy od specyfiki nauczanych tresci ksztatcenia i moze byé¢:

— ustna,;

— pisemna;

— praktyczna.
Wyboru formy zaliczenia dokonujg nauczyciele/instruktorzy prowadzgcy obowigzkowe zajecia edukacyjne, przewidziane w planie nauczania KUZ, przed rozpoczeciem
zajet.
Uczestnicy kursu sg informowani o formie zaliczenia poszczegoélnych obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, przewidzianych w planie nauczania na pierwszych zajeciach.
Warunki zaliczenia KUZ:

— uczeszczanie na zajecia edukacyjne, przewidziane w planie nauczania, w wymiarze co najmniej 50% czasu przeznaczonego na te zajecia;

— uzyskanie ocen wyzszych niz niedostateczne z zaliczen przeprowadzanych z poszczegdélnych zaje¢ edukacyjnych, okreslonych w planie nauczania;

— w przypadku uzyskania oceny niedostatecznej z zaliczenia stuchacz kursu moze poprawia¢ ocene w formie i terminie ustalonym z nauczycielem/instruktorem
prowadzacym zajecia edukacyjne, przewidziane w planie nauczania.

Uczestnik kursu otrzymuje zaswiadczenie o ukonczeniu KUZ.
11. Sprawdzenie kompletnosci i poprawnosci opracowanego programu zajec¢

11.1. Tabela weryfikacji programu nauczania KUZ pod katem zgodnosci z przepisami prawa oswiatowego

Tabela 9 Tabela weryfikacji programu nauczania KUZ pod kgtem zgodnosci z przepisami prawa oswiatowego

Lp. Program kursu umiejetnosci zawodowych uwzglednia Zawartos¢é opracowanego programu zajec (Tak-T/Nie-N)

Cele ksztatcenia (zadania zawodowe) T

Efekty ksztatcenia

Warunki realizacji ksztatcenia w kwalifikacji (lub niezbedne do realizacji danej jednostki efektéw)

O R[W[N[F

T
Kryteria weryfikacji T
T
T

Minimalna liczba godzin ksztatcenia zawodowego dla kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie lub
jednostki efektow
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11.2. Tabela weryfikacji programu KUZ pod katem kompletnosci efektéw ksztalcenia

Tabela 10 Tabela weryfikacji programu KUZ pod katem kompletnosci efektow ksztalcenia

Zawartos¢ opracowanego programu zajecé

Efekty ksztalcenia oraz kryteria weryfikacji okreslone w podstawie programowej ksztalcenia w zawodzie (temat zajec)

HAN.02.5. Organizacja gospodarki magazynowe;j

Efekty ksztatcenia Kryteria weryfikacji
HAN.02.5. — rozréznia rodzaje magazynow Zasady przechowywania, magazynowania
przestrzega zasad przechowywania, — sporzadza instrukcje przechowywania, magazynowania i transportowania i transportu towaréw
magazynowania i transportu towaréw okreslonych towaréw
(ew) —  rozroznia czesci sktadowe magazynu

— dobiera sposéb przechowywania i magazynowania do rodzaju towaru
HAN.02.5. — wyjadnia istote rodzajéw dystrybucji, takich jak: intensywna, selektywna, Organizowanie przeptywu kupowanych oraz
organizuje przeptyw kupowanych oraz wylgczna sprzedawanych wyrobdw i towaréw
sprzedawanych wyrobow i towarow (ew)| —  rozréznia rodzaje kanatéw dystrybuciji

— wskazuje posrednikow kanatéw dystrybucji towaréw, np. hurtownie,
dystrybutorzy bezposredni, wiasne stacjonarne punkty sprzedazy, punkty
sprzedazy innych firm

HAN.02.5. — wymienia i charakteryzuje rodzaje zapaséw towarowych, np. zapas obrotowy, | Prowadzenie gospodarki magazynowe;j
prowadzi gospodarke magazynowa: (ek) rezerwowy
a) dobiera rodzaj magazynu, — rozréznia dokumenty magazynowe
wyposazenie, powierzchnig - wypetnia dokumenty magazynowe
magazynu do asortymentu towaréw | _  nterpretuje obliczone wskazniki magazynowe, takie jak: wskaznik
b) planuje zakupy towaréw wykorzystania pojemnosci uzytkowej magazynu, wskaznik wykorzystania
c) dokumentuje zdarzenia gospodarcze pojemnosci sktadowej magazynu, wskaznik eksploataciji przestrzeni
zwigzane z gospodarka skladowej magazynu
magazynowg —  oblicza stan zapaséw wedtug danych
— sporzadza zapotrzebowanie na towary
HAN.02.5. — wymienia zasady gospodarki magazynowej Nadzorowanie gospodarki magazynowej
nadzoruje gospodarke magazynowg — weryfikuje dokumenty magazynowe pod wzgledem ich poprawno$ci
(ew) sporzagdzenia
— weryfikuje przeptyw towaréw przez magazyn na podstawie dokumentacji
magazynowej
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Efekty ksztalcenia oraz kryteria weryfikacji okreslone w podstawie programowej ksztalcenia w zawodzie

Zawartos¢ opracowanego programu zajec¢

(temat zaje¢)

HAN.02.5. Organizacja gospodarki magazynowej

Efekty ksztatcenia

Kryteria weryfikacji

HAN.02.5.

zarzadza obiegiem dokumentéw w

przedsiebiorstwie: (ew)

a) stosuje przepisy prawa dotyczgce
gromadzenia, przetwarzania
dokumentow

b) zabezpiecza dokumenty zgodnie
Z przepisami prawa

rozroznia kategorie archiwalne

rozroznia rodzaje dokumentéw gromadzone w przedsiebiorstwie
klasyfikuje dokumenty ze wzgledu na kategorie archiwalng

wymienia zasady postepowania z dokumentacjag biurowag

stosuje algorytm postepowania dotyczacy przechowywania dokumentacji
stosuje zasady przechowywania dokumentacji sporzgdzanej w formie
elektronicznej

Zarzgdzanie obiegiem dokumentow
W przedsiebiorstwie

HAN.02.5.

wykonuje prace zwigzane ze
sporzadzaniem i archiwizacjg
dokumentow dotyczgcych transakcji
zakupu lub transakcji sprzedazy zgodnie
z przepisami prawa (ew)

wymienia zasady przechowywania dokumentéw handlowych

w przedsiebiorstwie

oznacza dokumentacje archiwalng

wskazuje okresy przechowywania dokumentow dotyczgcych transakc;ji
zakupu lub transakcji sprzedazy

Sporzadzanie i archiwizacja dokumentow

dotyczacych transakcji zakupu lub transakcji

sprzedazy zgodnie z przepisami prawa

HAN.02.5.

stosuje specjalistyczne oprogramowanie
handlowe i magazynowe do
wykonywania zadan zawodowych (ew)

sporzgdza dokumenty obrotu magazynowego w programie komputerowym
sporzgdza dokumentacje sprzedazowg w programie komputerowym
sporzgdza dokumenty obrotu pienieznego w programie komputerowym

Stosowanie specjalistycznego
oprogramowania handlowego
i magazynowego do wykonywania zadan
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